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1. Eksamensreglement

Erhvervsakademi Dania afholder prgver for at bedgmme, om og i hvilken udstraekning, den studerendes
kvalifikationer er i overensstemmelse med beskrivelsen af viden, faerdigheder og kompetencer, der er fastsat i
uddannelsens studieordning.

Dette eksamensreglement indeholder de generelle retningslinjer i forbindelse med afvikling af prgver for
uddannelser pa Erhvervsakademi Dania.

Det forudsaettes, at de studerende har sat sig grundigt ind i reglementet inden deltagelse i prgver. Det er
saledes den studerendes ansvar at saette sig ind i og overholde erhvervsakademiets regler for afholdelse af
prever.

Prgvereglementet er udarbejdet efter retningslinjerne i den til enhver tid geeldende Bekendtggrelse om prgver i
erhvervsrettede videregdende uddannelser — kaldet Eksamensbekendtggrelsen — under Uddannelses- og
Forskningsministeriet.

Den geeldende bekendtggrelse kan ses pa www.retsinfo.dk.

Ovenstaende bekendtggrelse angiver minimumsretningslinjerne for prgvereglementet.

Der henvises i gvrigt til beskrivelsen “prgver” i de enkelte uddannelsers studieordninger.

Der arbejdes i studieordningen med 2 forskellige pr@veformer — eksterne og interne prgver. Forskellen er, at
der ved eksterne prgver medvirker en beskikket censor.

Studerende skal medbringe legitimation til alle afprgvninger, som skal forevises pa forlangende.

2. Generelle afprgvningsregler
2.1 Hjzelpemidler

Tilladte hjeelpemidler ved prgver fremgar af studieordningen for det enkelte uddannelseselement.
Safremt den studerende under prgven gar brug af ulovlige hjeelpemidler, medfgrer det bortvisning fra prgven.

Safremt det ikke udtrykkeligt fremgar af prgveoplaegget, har den studerende under prgven ikke adgang til at ga
pa internettet.

| forbindelse med skriftlige prgver skal mobiltelefoner og andet kommunikationsudstyr slukkes og afleveres til
eksamenstilsynet fgr prgvens start.

Studerende skal selv medbringe de tilladte hjeelpemidler jf. studieordningen. Det er ikke tilladt for studerende
under prgven at dele hjazlpemidler eller lane til medstuderende. Hjalpemidler udlanes ikke af
erhvervsakademiet.

Ved skriftlige prgver skal den studerende sgrge for at fa hjeelpemidler op af tasken f@r pr@gvens start. Tasker og
poser skal anbringes pa eksamenstilsynets anvisning.

Studerende ma ikke pa nogen made kommunikere med hinanden efter prgvens start. Det er tilladt at henvende
sig ved handsoprakning til eksamenstilsynet.

Forsgger en studerende at seette sig i forbindelse med en medstuderende, vil den studerende gjeblikkeligt blive
bortvist fra prgven.
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2.2 Anvendt sprog

Pa uddannelser, der udbydes pa dansk, aflaegges prgverne pa dansk, medmindre det er en del af den enkelte
preves formal at dokumentere faerdigheder i fremmedsprog. Prgverne kan aflaegges pa svensk eller norsk i
stedet for dansk, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i dansk.

Pa uddannelser eller enkeltfag, der udbydes pa engelsk eller et andet fremmedsprog, aflaegges prgverne pa
dette sprog, medmindre det er en del af den enkelte prgves formal at dokumentere den studerendes
feerdigheder i et andet sprog.

Erhvervsakademiet kan, hvor forholdene gar det muligt, tillade en studerende der gnsker det at aflaegge en
prgve pa et fremmedsprog, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i
dansk.

Safremt en studerende har gnske om at aflaegge prgven pa et andet sprog, skal skriftlig ansggning indgives til
studieadministrationen senest 2 maneder, inden prgven afholdes.

2.3 Progver pa szerlige vilkar

For studerende med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse, til studerende med tilsvarende vanskeligheder
samt til studerende med et andet modersmal end dansk, kan der aftales saerlige prgvevilkar, hvor dette er
ngdvendigt for at ligestille den studerende med andre studerende i prgvesituationen.

Det er en forudsaetning, at der med hjeelpen ikke sker en @&ndring af prgvens niveau.

Tildeling af saerlige prgvevilkadr besluttes af uddannelsen pa baggrund af en konkret vurdering.
En ans@gning om saerlige vilkar skal vaere skriftlig og indsendt til studieadministrationen senest 14 dage inden
prevens afholdelse. Dokumentation pa funktionsnedsaettelse skal vedlaegges ansggningen.

Studerende med en permanent funktionsnedsaettelse, som i forvejen far hjaelp via Specialpadagogisk stgtte, vil
i forbindelse med SPS-sagen blive vejledt om, hvordan de sgger om szerlige eksamensvilkar som en del af deres
SPS-sagsforlgb.

2.4 Plagiat - brug af egne og andres arbejder

| forbindelse med udarbejdelse af skriftlige besvarelser vil der ofte, som en del af dokumentationsgrundlaget,
veaere behov for at anvende eget tidligere bedgmte arbejde eller andres arbejde, det vaere sig citater, grafiske
fremstillinger, tabeller, litteratur, tekster fra internettet, personers udtalelser eller en bearbejdet gengivelse af
andres arbejde fx fra en lzerebog.

Nar ovenstaende anvendes, SKAL der tydeligt angives kilde.

Citat (direkte afskrift) ma kun anvendes i begraenset omfang, og der ma kun bruges en lille del af en andens
tekst, dvs. et par linjer eller lidt mere, hvor det er ngdvendigt for at forstda sammenhangen.

Ved brug af citater skal man huske:
e at bruge anfgrselstegn
e at skrive bogens titel
e forfatterens navn
e at angive den specifikke sidereference

Direkte afskrift uden en klar kildehenvisning vil blive opfattet som “snyd” — plagiat. | sadanne tilfeelde vil
besvarelsen blive afvist og den studerende bortvist fra prgven.
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2.4.1 Plagiatkontrol

For at sikre korrekt anvendelse af kildemateriale, andres arbejde m.m. anvendes programmet URKUND pa
erhvervsakademiet. URKUND er i stand til at afslgre afskrift og scanner besvarelser for plagiat fra nettet og
fra systemets egen database samt fra tidligere afleverede opgaver, herunder den studerendes egne.

| forbindelse med at eksamensbesvarelser / projektbesvarelser automatisk uploades til URKUND via
WISEflow, vil erhvervsakademiet og pageeldende underviser modtage en detaljeret rapport, hvor der
dels er angivet en procent for afskrift, samt vist en detaljeret oversigt over hvilket afsnit, der er
skrevet af og hvor fra.

Aflevering af besvarelser til WISEflow fremgar af den enkelte studieordning eller vejledning i forbindelse
med preven.

2.4.2 Procedure ved afskrift og plagiat

Nar en besvarelse er afleveret, tjekker underviseren besvarelsen for plagiat hurtigst muligt. Hvis det viser sig at
en studerende har udgivet en andens arbejde for sit eget eller anvendt eget tidligere bedgmt arbejde uden
henvisning, indberettes dette til institutionen, institutionen bortviser den studerende fra prgven og giver
censor besked om at besvarelsen er afvist.

Den studerende far besked om bortvisningen ved fremsendelse af brev i e-Boks.

Bortvisning fra en prgve betyder, at en eventuel givet karakter bortfalder, samt at den studerende har brugt et
prgveforsgg.

| forbindelse med afvisning af eksamensbesvarelser og projekter fglges de normale eksamensbestemmelser
vedr. klagemuligheder.

Der henvises til Bekendtggrelse om prgver i erhvervsrettede videregdende uddannelser —
Eksamensbekendtggrelsens kapitel 10.

Hvis en studerende klager over en afggrelse om afvisning, kan den studerende efter gnske fa udleveret en
kopi af URKUND rapporten.

2.4.3 Genbrug af opgavebesvarelser
| forbindelse med indleverede eksamensbesvarelser og projekter er det ikke tilladt at genanvende tidligere
bedgmte besvarelser.

Safremt man gnsker at genbruge tidligere bedgmte besvarelser, skal disse angives pa samme vis som andre
kilder.

2.5 Uregelmaessigheder, ukorrekt adfeerd/regelbrud
En studerende, som under en prgve skaffer sig eller giver en medstuderende uretmaessig hjaelp til besvarelse
af en opgave eller benytter ikke-tilladte hjelpemidler, vil gjeblikkeligt blive bortvist fra prgven.

Safremt der under eller i forbindelse med en prgve opstar formodning om, at en studerende uretmaessigt
har skaffet sig eller ydet hjaelp, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller anvendt eget tidligere
bedgmt arbejde uden henvisning, vil den studerende blive bortvist fra prgven.

Endvidere vil den studerende blive bortvist fra uddannelsen i en kortere eller laengere periode. | sddanne
tilfaelde gives en advarsel om, at gentagelse kan medfgre varig bortvisning.

Safremt en studerende udviser forstyrrende adfeerd i forbindelse med prgver, f.eks. ved ikke at rette sig efter
eksamenstilsynets gnsker, bortvises den studerende fra prgven.
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Safremt en studerende forlader eksamenslokalet uden tilladelse fra eksamenstilsynet, er eksamen afbrudt og
kan ikke genoptages.

2.6 Klage over eksamen
En klage over forhold i forbindelse med en afprgvning skal indgives skriftligt til
erhvervsakademiet, samt veere begrundet.

Klagen skal indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen hhv. bortvisning eller afvisning i forbindelse med
preven er bekendtgjort pa saedvanlig made.

Klagen kan jf. eksamensbekendtggrelsen vedrgre:
1) prgvegrundlaget, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav,
2) preveforlgbet eller
3) bedgmmelsen

| gvrigt henvises til www.retsinfo.dk,samt Uddannelses- og Forskningsministeriets hjemmeside.
Klageprocedure findes pa www.eadania.dk

Studiestartprgven er ikke omfattet af reglerne i kapitel 10 Klager over prgver jf. Bekendtggrelse om prgver i
erhvervsrettede videregdaende uddannelser — Eksamensbekendtggrelsens kapitel 3.

For yderligere information, herunder information om hvilke oplysninger en klage bgr indeholde, henvises til
studievejledningen eller den lokale studiesekreteer.

2.7 Deltagelse i prgver

Alle studerende er automatisk tilmeldt prgver, nar deltagelsespligten er opfyldt, og
opgaver/projekter mv. er afleveret.

Manglende deltagelse i en prgve sidestilles med et brugt forsgg. Det gaelder dog ikke, hvor den
studerende bliver forhindret i at deltage pa grund af dokumenteret sygdom. Den studerende har
ret til 3 forsgg pr. prove.

2.7.1 Framelding ved prover:

Som udgangspunkt gaelder nedenstaende regler, hvis ikke andet fremgar af studieordningen.
Framelding ved skriftlig prgve: 7 dage fgr afprgvningsdagen.

Framelding ved mundtlig eksamen med aflevering af opgave: 7 dage fgr frist for aflevering af opgave.
Framelding ved aflevering af skriftlig opgave eller projekt til vurdering: 7 dage fgr frist for aflevering af
opgave.

Framelding ved afsluttende projekter: 14 dage fgr frist for aflevering af projekt.

Hvis den studerende som fglge af usaedvanlige forhold gnsker at blive frameldt efter den fastlagte frist,

kan der spges dispensation. Dispensationen opnas, hvis der kan dokumenteres usaedvanlige forhold®.
Frameldingen skal ske pr. mail til uddannelsens studiesekretaer pa studiestedet. Frameldingen er geeldende,
nar den studerende modtager en bekraeftelse. Herefter tilmelder studieadministrationen den studerende til
den kommende prgve i fagomradet, og preven vil ikke taelle med som et forsgg.

Den studerende har ret til 3 pregveforsgg. Undtaget herfra er Studiestartprgven, hvor der kun er 2

1 Usaedvanlige forhold vil typisk veere noget udefrakommende og uberegneligt, noget der er uafhaengigt af din vilje, og noget du ikke har kunnet
planlaegge dig ud af eller indrette dig efter. F.eks. dgdsfald i neermeste familie.


http://www.retsinfo.dk/
http://www.eadania.dk/

DaAdn

ERHVERVSAKADEMI| DANIA

proveforsgg. jf. Bekendtggrelse om prgver i erhvervsrettede videregdende uddannelser —
Eksamensbekendtggrelsens kapitel 3.

Der kan i studieordningen fastsaettes regler om, at indskrivningen bringes til ophgr for studerende, der ikke
har bestaet nogen prgver i en sammenhangende periode pa mindst 1 ar.

For mere information se afsnittet omhandlende studieaktivitet i studieordning pa den pageeldende uddannelse,
herunder forsaetninger for deltagelsespligt og afleveringer af opgaver, projekter m.v.

2.8 Mgdetid til prever

Prgvens placering pa semesteret fremgar af den enkelte uddannelses studieordning og program
(aktivitetsplan).

Den studerende skal Ipbende holde sig opdateret i disse, men safremt en a&ndring sker senere end
14 dage fgr eksamensafholdelse, vil de studerende blive orienteret pa deres studentermail.

Det eksakte prgvetidspunkt vil blive meddelt af studieadministrationen senest en uge inden prgvens
afholdelse.

Den studerende skal mgde senest 30 minutter f@gr prgvetidspunktet pa den fastsatte dag.

2.8.1 For sent fremmgde
Ved skriftlige prgver lukkes dgren til lokalet ved prgvens begyndelse. Kommer en studerende for sent, bliver
denne henvist til studieadministrationen.

Ved mundtlige prgver anses den studerende som vaerende udeblevet, safremt denne ikke er til stede pa det
fastsatte tidspunkt. Kommer en studerende for sent, bliver denne henvist til studieadministrationen.

En studerende, der kommer for sent til en prgve, kan kun deltage, safremt erhvervsakademiet finder, at
forsinkelsen er rimeligt begrundet og dokumenteret?, og kun s&fremt det anses for udelukket, at den
pageeldende kan have modtaget nogen oplysning om prgven.

Prgvetiden kan kun ved usaedvanlige forhold forleenges.

2.8.2 Tidspunkt for prgvens pabegyndelse
En skriftlig prgve er pdbegyndt, nar eksaminanden er blevet gjort bekendt med eller selv har mulighed for at
gore sig bekendt med eksaminationsgrundlaget.

En mundtlig prgve er begyndt, nar den studerende er kommet ind i prgvelokalet.

2.9 Prgveformer

Fastleeggelse af prgveformer fremgar af studieordningen. Eventuelle formkrav til besvarelsen fremgar
ligeledes af studieordningen.

Ved savel en individuel prgve som en gruppeprgve foretages en individuel bedgmmelse af den
studerendes praestation.

Delprgver, der ikke er bestaet, kan ikke tages om, nar de indgar i en samlet prgve, som er bestadet, medmindre
andet er bestemt i bekendtggrelsen eller studieordningen for uddannelsen.

2.10 Sygdom og syge-og omprgver

2 Forsinkede transportmidler, nedbrud m.m. anses ikke som rimelige begrundelser.
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Den studerende kan deltage tre gange i samme prgve.
Den studerende kan sgge om dispensation til yderligere prgveforsgg, hvis ussedvanlige forhold ggr sig
geldende. Uszedvanlige forhold er her eksempelvis dgdsfald eller alvorlig sygdom i naermeste familie.

En bestaet prgve kan ikke tages om. En delprgve, som ikke skal bestas, kan ikke tages om, hvis den samlede
prgve er bestdet jf. studieordningens prgveform.

Mgder den studerende ikke op til den tilmeldte prgve eller bortvises under prgven, teeller det som et
preveforsgg.

Reeksamen, omprgve og/eller sygeeksamen i en undervisningsaktivitet afholdes for studerende, der har krav pa
det i overensstemmelse med bestemmelserne herom.

Reeksamen er en prgve i en undervisningsaktivitet, hvor afholdelsen er foranlediget af, at studerende har
deltaget i en prgve, men ikke bestdet den.

Sygeeksamen er en prgve i en undervisningsaktivitet for studerende, der ikke har veeret i stand til at deltage i
den ordinaere prgve grundet dokumenteret sygdom i tidsrummet for den ordinzere prgve.

Ved ompregve forstas en ekstraordinaer prgve i en undervisningsaktivitet, hvor placeringen er foranlediget af, at
erhvervsakademiet i forbindelse med afholdelsen af en prgve har konstateret fejl og mangler, og har afhjulpet

fejl eller mangler ved at foranstalte en ny prgve. En studerende, der far medhold i en eksamensklage, kan ogsa
tildeles en omprgve.

Den eller de ansvarlige pa erhvervsakademiet bringer den studerendes indskrivning til ophgr, hvis den
studerende har opbrugt sine prgveforsgg.

2.10.1 Sygdom
Hvis en studerende pa grund af sygdom ikke kan deltage i en prgve, skal dette omgaende meddeles
studieadministrationen.

Ved sygdom skal den studerende have laegelig dokumentation, som skal forevises erhvervsakademiet senest 3
hverdage efter prgveafholdelsen. | dette tilfaelde vil prgven ikke tzelle som et prgveforsgg. Den studerende
betaler selv for en evt. friattest.

Indtreeder sygdommen under selve prgven, skal en af de tilsynsfgrende underrettes, og prgvelokalet forlades.
Den studerende skal forevise erhvervsakademiet laegelig dokumentation for den opstaede sygdom senest 3
hverdage efter prgveafholdelsen. | dette tilfeelde vil deltagelse i pr@gven ikke teelle som et pregveforsgg. Den
studerende betaler selv for en evt. friattest.

En sygeprgve afholdes hurtigst muligt efter den studerende er raskmeldt.

Andet og tredje prgveforsgg afholdes snarest muligt og sa vidt muligt senest, nar den pagaeldende prgve igen
afholdes ved institutionen, eventuelt som sygeprgve.

Er det en prave, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, skal den studerende have mulighed for
at afleegge prgven i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.

Ved et nyt prgveforsgg i en prgveform, hvor der indgar et projekt eller produkt, skal der afleveres et produkt,
der endnu ikke har veeret bedgmt.

Erhvervsakademiet kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at besta
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prgven eller preverne, hvis det er begrundet i barsel eller usaedvanlige forhold?.

2.11 Votering og offentlighed ved prgver

De mundtlige prgver er som hovedregel offentlige.

Erhvervsakademiet kan dog begraense adgangen til lokalerne for prgvens afholdelse af pladsmaessige grunde,
og enkeltpersoner kan naegtes adgang eller bortvises, hvis dette findes ngdvendigt for at sikre den forngdne
ro og orden i forbindelse med prgven. Hvor hensynet til den studerende taler herfor, kan erhvervsakademiet
fravige reglen om, at mundtlige prgver er offentlige.

Ved kliniske eksamener skal patienten tillade, at eksamen er offentlig.

Kun prgveansvarlig(e) og censor(ene) kan veere til stede under voteringen ved mundtlige prgver (herunder
mundtligt forsvar af projekter mm.). Erhvervsakademiet kan dog bestemme, at kommende prgveansvarlige
kan overvaere en votering.

Eksaminanden har ret til at fa meddelt sin karakter og begrundelse herfor uden deltagelse af gvrige
eksaminander eller publikum.

Det er ikke tilladt under nogen form at optage f@gr, under og efter prgven.

Safremt eksaminanden medbringer en taske eller lignende i forbindelse med en mundtlig prgve, skal
denne tages med ud af lokalet ved afslutning af den mundtlige del og ma ikke forefindes i prgverummet
under selve voteringen.

2.11.1 Censors opgave

Censor skal:
1) pase, at prgverne er i overensstemmelse med de mal og gvrige krav, som er fastsat i bekendtggrelser eller i
henhold til bekendtggrelser,

2) medvirke til og pase, at prgverne gennemfgres i overensstemmelse med de gaeldende regler, og

3) medvirke til og pase, at de studerende far en ensartet og retfeerdig behandling, og at deres praestationer
far en palidelig bedgmmelse, der er i overensstemmelse med reglerne om karaktergivning og gvrige regler
for uddannelsen.

Stk. 2. Censor og eksaminator skal ggre notater om praestationen og karakterfastsaettelsen til personligt
brug ved udarbejdelse af en udtalelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevaresi 1 ar.

Stk. 3. Censorernes virksomhed er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om inhabilitet og
tavshedspligt.

2.12 Prgveresultater

Skriftlige prgver:

| den udleverede plan for prgven vil det fremga, hvornar den studerende senest meddeles resultaterne
af pr@gven. Hvis erhvervsakademiet i szerlige tilfaelde ikke har mulighed for at overholde fristen, vil en ny
frist blive meddelt den studerende. Resultatet oplyses via WISEflow og ikke over telefon eller mail.

3 Vil typisk veere noget udefrakommende og uberegneligt, noget der er uafhaengigt af din vilje, og noget du ikke har kunnet planlaegge dig ud af eller
indrette dig efter.
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Mundtlige prgver:
Prgveresultat i forbindelse med en mundtlig afprgvning meddeles den studerende i umiddelbar forleengelse af
prgven.

Alle prgver skal bestas. Bestaede prgver kan ikke tages om.

| tilfeelde af manglende bestaelse af en prgve indstilles den studerende til en ny med mindre
andet aftales.

2.13 Maksimale studietider

Uddannelser, der har en normeret varighed til og med 150 ECTS-point, skal senest veere afsluttet inden for et
antal ar, der svarer til det dobbelte af den normerede uddannelsestid. Uddannelser pa 180 ECTS-point skal
vaere afsluttet senest inden for den normerede uddannelsestid plus 2 ar. @vrige uddannelser skal senest vaere
afsluttet inden for 6 ar.

Heri indgar ikke orlov.

Prgver som den studerende skal deltage i inden udgangen af 1. studiear, skal vaere bestaet inden udgangen af
2. studiedr for at den studerende kan fortsaette uddannelsen.

Indskrivning pa uddannelsen bringes til ophgr for studerende, der ikke har bestdet nogen prgver i en
sammenhangende periode pa mindst 1 ar.

3. Regler ved skriftlige prgver

Bemeerk: Der kan gaelde saerlige regler, safremt de skriftlige eksamener afholdes som online/digitale eksamener.
Reglerne vil fremga af Danias retningslinjer for kvalitetssikring af online praver, som findes pa hiemmesiden
https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-censorvejledning/.

3.1 Mad, drikke og rygning
Mad og drikke kan indtages, hvis ikke det forstyrrer i lokalet. Rygning uden for bygningen kraever tilsagn fra
tilsynet.

3.2 Regler for brug af PC i forbindelse med skriftlige prgver

De studerende anvender egen PC til skriftlige prgver®.

Nar man som studerende skal til skriftlig preve og skal anvende PC, er der en raekke
bestemmelser, som man skal veere opmaerksom pa. Bestemmelserne fremgar af nedenstaende
afsnit.

3.2.1 Aflevering foregar via WISEflow

| forbindelse med skriftlige prgver sker aflevering af besvarelsen via upload til WISEflow. Den studerende skal
inden prgvens start sikre sig, at Pc’en er kompatibel med WISEflow, og at brugernavn og password til
programmet er funktionsdygtigt.

Eksamensbesvarelsen skal vaere uploadet til WISEflow inden prgvens afslutning.

3.2.2 Kendskab til software programmer
Der gives ingen hjaelp til anvendelse af programmer under prgver. Den studerende bl.a. skal derfor vaere

4 savel stationzer som baerbar PC kan medbringes, dog skal den studerende selv sgrge for opsaetning
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bekendt med indsaettelse af toptekster, konvertering, fletning af filer mm. inden prgvens start. Endvidere
geelder, at man skal vaere bekendt med konvertering af Word- og Excel-filer til pdf-format.

Den studerende skal vaere opmaerksom pa hvilke filformater, der ma afleveres i.

3.2.3 Upload til WISEflow
Selve besvarelsen SKAL afleveres i pdf-format i WISEflow, da afleveringsmappen ikke anerkender andre
formater.

Der er dog mulighed for at uploade ekstramateriale i andre formater, f.eks. Word eller Excel filer.

Det er den studerendes eget ansvar at sikre, at der er installeret en pdf-konverter pa egen PC, der ydes ikke
teknisk bistand fra IT-afdelingen til installation.

3.2.4 Strgm etc.
Ved anvendelse af egen PC er det den studerendes eget ansvar, at PC og installerede programmer virker.
Erhvervsakademiet kan ikke ggres ansvarlig for nedbrud, software eller hardware fejl.

Der vil veere mulighed for at koble den barbare PC til strem under prgven. Strgmforsyning til PC + batteri er
eget ansvar. Den studerende skal selv medbringe forlaengerledning.

Erhvervsakademiet kan ikke ggres ansvarlig for den studerendes betjeningsfejl (manglende kendskab til
programmet) samt gvrige uforudsete haendelser sdsom strgmsvigt, maskinnedbrud m.v. Prgven skal i
sadanne tilfaelde fortseette manuelt.

3.2.5 Nedbrud ved WISEflow-aflevering

Safremt der sker nedbrud, saledes at besvarelsen ikke kan uploades pa WISEflow, vil de studerende fa
oplyst en mailadresse, hvortil der sendes en pdf-fil med eksamensbesvarelsen. De studerende ma ikke
forlade deres plads, fgr eksamensbesvarelsen er modtaget og registreret af eksamenstilsynet.

3.2.6 Betingelser for anvendelse af supplerende udstyr ved prgver

Det er under skriftlige prgver tilladt at medbringe og anvende eget headset, dog kun safremt lydniveauet ikke
generer de gvrige studerende. Musik ma ikke livestreames via internettet, sa musik skal vaere downloadet til
computeren inden prgvens start. Tjenester som f.eks. Spotify, Yousee, Tidal m.fl. ma ikke benyttes hverken
online eller offline.

4. Regleriforbindelse med afslutning af skriftlige prgver

Nar prgvetiden er slut, ma ingen rejse sig, fgr eksamenstilsynet har kontrolleret, at besvarelsen er lagt pa
WISEflow og indsamlet alle opgaver, bilag, opgavebesvarelser og kladder samt givet tilladelse til, at de
studerende ma forlade lokalet.

Det er tilladt at aflevere besvarelsen fgr prgvetidens udlgb. Af hensyn til andre studerende er det ikke tilladt
at forlade lokalet de sidste 15 minutter af prgvetiden. Dette omfatter ogsa toiletbesgg.

Afsluttes prgven fgr prgvetidens udlgb, er det ikke tilladt at opholde sig umiddelbart uden for
prevelokalerne. Dette for at undga forstyrrende stgj.

Studerende skal blive siddende pa deres plads, indtil eksamenstilsynet har afhentet besvarelsen
og kontrolleret, at den er lagt pa WISEflow. Ved aflevering skal den studerende bekraefte, at
opgaven er uploadet korrekt i den relevante afleveringsmappe, inden lokalet forlades.
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Den studerende er ene og alene ansvarlige for, at alt hvad der gnskes til bedemmelse uploades korrekt,
og afleveres til tilsynet.

Navn og holdnummer skal som minimum fremga af forsiden. Der skal vaere sidetal pa alt materiale / sider
(pa bade renskrift og kladde), der gnskes bedgmt.

@nskes kladde sendt til bedgmmelse, skal dette udtrykkeligt meddeles tilsynet, og pad omslaget pafgres:
”Kladde vedlagt til bedgmmelse”.

Kladde, som ikke gnskes sendt til bedgmmelse, afleveres saerskilt.

5. Seerligt ved online afprgvning - mundtlig

Bemeerk: Der gaelder szerlige regler ved mundtiige online/digitale eksamener. Reglerne vil fremgd af Danias
retningslinjer for kvalitetssikring af online praver, som findes pa hjemmesiden
https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-censorvejledning/.

Efter forudgaende aftale med eksaminator kan der gives lov til, at en mundtlig afpr@vning planlagt pa
akademiet gennemfgres online. Aftalen skal da veere skriftlig (via mail).

6. Prgver der afvikles i udlandet

Mundtlige prgver kan afholdes online jf. afsnit 5 og skriftlige stedprgver kan afholdes pa en dansk
repraesentation eller andre steder i udlandet, nar det er begrundet i, at den studerende af praktiske eller
gkonomiske grunde ikke kan deltage i de planlagte stedprgver i Danmark, og nar den studerende og
Erhvervsakademi Dania er indforstaet hermed.

Erhvervsakademiet kan lade den studerende helt eller delvist betale de udgifter, som erhvervsakademiet
har afholdt i forbindelse med prgvens afholdelse. Det er en betingelse, at den studerende forinden skriftligt
har erklzeret sig villig til at betale de pagaeldende udgifter pa grundlag af et af institutionen meddelt skgn
over belgbets forventede stgrrelse.

Erhvervsakademiet kan betinge prgvens afholdelse af, at belgbet forudbetales.

7. Seerligt geeldende

7.1 Tekniske uddannelser

7.1.1 Skriftlig eksamen med fysisk tilstedeveerelse pa akademiet - Scanning af handskrevne besvarelser
og aflevering i Wise flow.

De studerende skal aflevere deres opgavebesvarelser digitalt.

Procedure:
e Efter endt eksamen afleverer de studerende omslaget med de handskrevne besvarelser til

tilsynsfgrende.
e De studerende bliver siddende pa deres pladser indtil alle har scannet deres besvarelser.
e De tilsynsfgrende lader de studerende scanne papirerne ind (kun én person ad gangen).
e De studerende sender dem til sig selv og uploader i WISEflow.
e Som sagt —de studerende bliver siddende pa deres pladser indtil alle har afleveret i WISEflow.
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Tilsynet skal forlenges med en time, det samme gaelder abningen i WISEflow.

Aflevering i WISEflow:
1. Upload dine digitale Igsninger DU MA IKKE TRYKKE AFLEVER ENDNU!

# W|SEf|.0I.|.I Jane Mgller Andersen v

o
7 Deltager

Flowinformation

-I TEST 2. sem. eksamen PT

Dansk 7-trinsskala

o Administrator
1 DAG 1 DAG AL Helle Jensen
D 13:00 D13:25

Studieordning

Opgaveformulering

[5 Opgave-test 2016.pdf @ ¥ Yderligere materiale

= = =

Besvarelse Omslag Afleveringsstatus

2 Upload = Se omslaget :]

Afleveringsfrist: 01:52

. Der er ikke uploadet en besvarelse
Ekstramateriale a

2. Papirlgsninger scannes ind og skal uploades som ekstramateriale

‘ E =

Besvarelse Omslag Afleveringsstatus

B Opgave-test 2016.pdf

Se omslaget Aflevér

Afleveringsfrist: 01:12

Ekstramateriale
+ Han afleveres

3. De scannede bilag er uploadet som ”Ekstramateriale”



DaAdn

ERHVERVSAKADEMI| DANIA

[\
= = 2\
=

Besvarelse Omslag Afleveringsstatus

E Opgave-test 2016.pdf

Se omslaget Aflevér

Afleveringsfrist: 58:18

Ekstramateriale
+ Kan afleveres

B Karakterer juli 15 - jan 16.xlsx

]

Aflevér blank

A Upload =

4. Tryk pa Aflever — nar alt er uploadet

A
= = =
=

Besvarelse Omslag Afleveringsstatus
Opgave-test 2016.pdf
O ® | " Afleveret
Se omslaget 28/6/2016, 13:27

Ekstramateriale

a Karakterer juli 15 - jan 16.xlsx Tilsend kvittering

Traek aflevering tilbage

7.2 Merkantile uddannelser
Campus Randers:

Markedsfgringsgkonom

Seerligt for 6.2.2 i Studieordning for Markedsfgringsgkonom er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
delprgverne A og B pa 1. semester samt C og D pa 2. semester.

Marketing Management

Seerligt for 6.2.2 i Studieordning for Marketing Management er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
delprgverne A og B pd 1. semester samt C og D pa 2. semester.

Campus Viborg:

Markedsfgringsgkonom
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Seerligt for 6.2.2 i Studieordning for Markedsfgringsgkonom er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
delprgverne A og B pd 1. semester samt C og D pa 2. semester.

Marketing Management

Seerligt for 6.2.2 i Studieordning for Marketing Management er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
delprgverne A og B pa 1. semester samt C og D pa 2. semester.

7.3 Samfundsfaglige uddannelser
Ingen tilfgjelser

7.4 IT-faglige uddannelser

Ingen tilfgjelser

7.5 Sundhedsfaglige uddannelser

Seerligt for 2.7.1 den faelles studieordning for optometri giver ikke mulighed for framelding til eksamen.

/Zndringslog:

Version Dato Udfgrt af Beskrivelse

1 Maj 2018 Eksamensreglement som beskriver regler og procedurer i
forbindelse med afholdelse af prgver pa Erhvervsakademi
Dania.

2 04-10-2018 Afsnit om prgveformer tilfgjet, herunder muligheden for
individuel mundtlig eksamination ved en afsluttende
opgave, der er udarbejdet i en gruppe, jf. bekendtggrelse
om andring af bekendtggrelse om prgver i
erhvervsrettede videregdende uddannelser, BEK nr. 1502
af 28/11/2017.

3 September -  |Dania Kvalitet og Analyse og Dania Tilpasset BEK nr 1500 af 02/12/2016 med senere

2019 vejledning og Internationalisering | et | andringer og BEK nr 841 af 24/06/2018.
samarbejde med studiesekretaerer og
studievejledere.
4 16.03.2020 Dania Kvalitet og Analyse og Dania Se tilfgjelser og eendringer i medfglgende fglgebrev.
vejledning og Internationalisering | et
samarbejde med studiesekretaerer og
studievejledere.
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23.03.2020 Dania Kvalitet & Analyse, Korrektur 23.03 20 Deadline for ledernes hgring, som har medfgrt
direktionen/CHAB folgende aendringer, der er tilfgjet fglgebrevet:

Afsnit 2.2. Ansggningsfristen til at anvende andet sprog
andres fra 3 til 2 maneder.

Afsnit 2.10. £ndring til: Andet og tredje prgveforsgg
afholdes snarest muligt og sa vidt muligt senest, nar den
pageeldende prgve igen afholdes ved institutionen,
eventuelt som sygeprgve.

Afsnit 5. Overskrift praeciseret med “mundtlig”. Henvisning
til bilag med seerlige vilkar vedr. Corona krisen.

Afsnit 6. Tekst praecisering af at der er tale om mundtlige
onlineprgver og henvisning til afsnit 5.

Afsnit 7.5 tilfgjet: Seerligt for 2.7.1. Den feelles
studieordning for optometri giver ikke mulighed for
framelding til eksamen.

29.4.2020 Dania Kvalitet & Analyse Afsnit 3 tilfgjet: Bemaerk: Der kan geelde szerlige regler under
Corona krisen, safremt de skriftlige eksamener afholdes som
online eksamener. Reglerne vil fremga af Danias retningslinjer
for kvalitetssikring af online prgver, som findes pa
hjemmesiden https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-
censorvejledning/.

03.06.2020 Dania Kvalitet & Analyse med skriftligt |Afsnit 1: Seetningen “Der henvises i gvrigt til beskrivelsen
input fra Hobro prgver...” @ndres til ” Der henvises i gvrigt til beskrivelsen
"prover”.”

IAfsnit 2.1: Seetningen ” Studerende skal selv medbringe
tilladte hjeelpemidler, skrivematerialer og eventuelt
lommeregner” @&ndres til ” Studerende skal selv medbringe
de tilladte hjeelpemidler jf. studieordningen”.

Afsnit 2.1: Saetninger fjernet: "Eksamenstilsynet har til enhver
tid ret til at kontrollere medbragte hjelpemidler.

Hvis der er mistanke om ulovlig kommunikation ved prgver
med adgang til internettet, forbeholder erhvervsakademiet
sig retten til at udtage et antal anvendte elektroniske medier
umiddelbart efter eksamens afslutning”.

Afsnit 2.2: ”Safremt en studerende har gnske om at afleegge
prgven pa et andet sprog, skal skriftlig ansggning indgives til
studieadministrationen senest 2 maneder, inden prgven
afholdes, og der skal vaere vaesentlige grunde hertil” - &ndres
til “Safremt en studerende har gnske om at aflaegge prgven
pa et andet sprog, skal skriftlig ansggning indgives til
studieadministrationen senest 2 maneder, inden prgven

afholdes”.
Afsnit 2.3:”... samt til studerende med tilsvarende
\vanskeligheder” &ndres til 7 ..., til studerende med

tilsvarende vanskeligheder samt til studerende med et andet
modersmal end dansk”

Afsnit 2.4.2: "Bedgmmerne vurderer den enkelte besvarelse.
Ved opdagelse af en for hgj grad af plagiat, mangelfuld
citering eller genbrug afvises det skriftlige materiale, og den
studerende bortvises fra eksamen. Den studerende meddeles
bortvisningen:

o ved mundtlig prgve i selve lokalet, hvor prgven
afholdes. Efterfglgende fremsendes brev i e-Boks.
o ved skriftlig prgve ved fremsendelse af brev i e-Boks

|.n

angdende bortvisningen.” @ndres til: ” Nar en besvarelse er
afleveret, tjiekker underviseren besvarelsen for plagiat hurtigst]

1
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muligt. Hvis det viser sig at en studerende har udgivet en
andens arbejde for sit eget eller anvendt eget tidligere
bedpmt arbejde uden henvisning, indberettes dette til
institutionen, institutionen bortviser den studerende fra
prgven og giver censor besked om at besvarelsen er afvist.
Den studerende far besked om bortvisningen ved
fremsendelse af brev i e-Boks.

Afsnit 2.5: Fjernet ” Ved skriftlige prgver ma den studerende
ikke forlade lokalet fgr besvarelsen er afleveret”.

Afsnit 2.7.1: Dgdsfald i neermeste familie tilfgjet fodnote.
Afsnit 2.8: Saetning fjernet ” Det kan ikke forventes, at man
kan fa adgang til lokalet fgr end 15 minutter fgr prgvens
start”.

Afsnit 2.8.1 Fgrste linje aendret fra ”... lukkes lokalet...” til
"lukkes dgren til lokalet”

Afsnit 3.1: “Mad og drikke er tilladt” zndres til ” Mad og
drikke kan indtages, hvis ikke det forstyrrer i lokalet. Rygning
uden for lokalet kraever tilsagn fra tilsynet”.

Afsnit 3.2: Tilfgjet “Bestemmelserne fremgar af nedenstaende
afsnit”.

Afsnit 3.2.1: Fjernet ” Safremt man gnsker at vedlaegge
handskrevne bilag til bedgmmelse, udfyldes omslag (3 stk.)
og eksamenstilsyn kvitterer for disses aflevering”.

IAfsnit 4: "kvittere for” erstattes af "bekraefte”.

V8 11.09.2020 SUA Sendt til opdatering hos Opdateret jf. @ndring i bekendtggrelse. Tekst under afsnit 3

videnuniversansvarlige jf. mail rettet fra “Bemaerk: Der kan geelde seerlige regler under
Corona krisen, safremt de skriftlige eksamener afholdes som
online eksamener” til “Bemaerk: Der geelder szerlige regler ved
skriftlige online/digitale eksamener”.
Tekst under afsnit 5 rettet fra ” Bemaerk: Der gaelder szrlige
regler under Corona krisen, hvor ministeriet dispenserer fra
kravet om tilsyn ved mundtlige online eksamener jf. udsendt
brev til studerende, eksaminatorer og censorer” til ” Bemeerk:
Der gaelder seerlige regler ved mundtlige online/digitale
eksamener.”

V9 25.09.2020 Dania Kvalitet & Analyse med skriftligt |Afsnit 7.2: Tilfgjet ” Campus Randers: Markedsfgringsgkonom
input fra Campus Randers: Merkantile [Sezerligt for 6.2.2 i Studieordning for Markedsfgringsgkonom
uddannelser er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
SASE delprgverne A og B pa 1. semester samt C og D pa 2.

semester.”

V10 29.09.2020 Dania Kvalitet & Analyse med Dania  |Afsnit 7.2: Tilfgjet: Ingen mulighed for framelding af eksamen
Kvalitet & Analyse med skriftligt input |pa delprgverne A & B pa 1. semester samt C & D pa 2.
fra Campus Randers & Viborg: semester til fglgende uddannelser:

Merkantile uddannelser Campus Randers: Markedsfgringsgkonom og Marketing
ISASE Management.
Campus Viborg: Markedsfgringsgkonom og Marketing
Management
V11 30.10.2020 Dania Kvalitet & Analyse/SUA Afsnit 1: prgver rettet til “prgver”

Afsnit 3.1: Rygning uden for lokalet kraever tilsagn fra tilsynet
rettet til Rygning uden for bygningen kraever tilsagn fra
tilsynet.
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V12

25.11.2020

Dania Kvalitet & Analyse/SUA

Afsnit 5 tilrettet. Regler om tilsyn er taget ud.




