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Eksamensreglement

Dette eksamensreglement indeholder de generelle retningslinjer for afvikling af eksamener for uddannelser
pa Erhvervsakademi Dania.

Formalet med eksamensreglerne er at sikre, at du som studerende er velinformeret om galdende lovgivning
og regler om eksamen.

Du kan finde mere information om eksameners placering i uddannelsesforlgbet, prgveformer mv. i den
enkelte  uddannelses  studieordning, som du kan finde pa: https://eadania.dk/om-

os/kvalitet/studieordninger/ under din uddannelse.

Formalet med at afholde eksamener er at dokumentere, i hvilken grad du som studerende opfylder de faglige
mal, der er fastsat for uddannelsen og dens elementer. Disse mal vil fremga af din studieordning.

Det forudsaettes, at du som studerende har sat dig grundigt ind i reglementet inden deltagelse i eksamen.
Det er saledes dit ansvar at saette dig ind i, og overholde erhvervsakademiets regler for afholdelse af
eksamener.

Disse regler er gaeldende for studerende der optages med studiestart d. 01-08-2021. Studerende optaget for
denne dato fglger de regler, som er angivet i den studieordning der var geeldende da de blev optaget.

1.Retsgrundlag

Eksamensreglementet er udferdiget i overensstemmelse med de geldende bekendtggrelser om eksamen
ved videregaende uddannelser under Uddannelses- og Forskningsministeriet.

Felgende bekendtggrelser er gaeldende for eksamener ved Erhvervsakademi Dania:

> Bekendtggrelse om prgver i erhvervsrettede videregaende uddannelser (Eksamensbekendtggrelsen)
> Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedpmmelse ved uddannelser pd Uddannelses- og
Forskningsministeriets omrade (Karakterbekendtggrelsen)

For gvrig information se Retsinformation, www.retsinfo.dk, som ogsa indeholder de seneste versioner af love

og bekendtggrelser pa omradet.

Der henvises i gvrigt til beskrivelsen "prgver” i de enkelte uddannelsers studieordninger. Der arbejdes i
studieordningen med 2 forskellige prgveformer — eksterne og interne prgver. Forskellen er, at der ved
eksterne prgver medvirker en beskikket censor.

2.For eksamen

Her kan du lzese alt, hvad der er relevant at vide, inden du skal til eksamen. Det faglige indhold og selve
prgvens udformning kan du laese om i din studieordning.


https://eadania.dk/om-os/kvalitet/studieordninger/
https://eadania.dk/om-os/kvalitet/studieordninger/
http://www.retsinfo.dk/
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2.1 Tilmelding til eksamen

For fuldtidsstuderende:
Nar du starter pa et semester, er du automatisk tilmeldt de prgver og eksamener, der er planlagt pa det
pagaeldende semester — ogsa de tilhgrende sygeeksamener/reeksamener.

Hvis du ikke bestar eksamen eller er syg til eksamen, skal du til re-/sygeeksamen. Du vil i disse tilfeelde
automatisk blive tilmeldt re-/sygeeksamen.

Prgvens placering pa semesteret fremgar af den enkelte uddannelses studieordning og program
(aktivitetsplan). Du skal Igbende holde sig opdateret i disse, men safremt en andring sker senere end 14
dage f@r eksamensafholdelse, vil du blive orienteret pa din studentmail. Det eksakte prgvetidspunkt vil blive
meddelt af studieadministrationen senest en uge inden prgvens afholdelse.

Det er ikke muligt at framelde sig eksamen, medmindre du er eliteidraetsudgver, eller det er begrundet i
barsel eller i useedvanlige forhold, herunder funktionsnedsattelse. Hvis du vil afmelde eksamen af disse
arsager, sa kontakt venligst din studievejledning for vejledning.

For studerende pa Efter- og videreuddannelse, herunder IDV.
Nar du starter pa et semester, er du automatisk tilmeldt de prgver og eksamener, der er planlagt pa det
pageldende semester.

Framelding ved skriftlig prgve: 7 dage fgr afprgvningsdagen.

Framelding ved mundtlig eksamen med aflevering af opgave: 7 dage fgr frist for aflevering af opgave.
Framelding ved aflevering af skriftlig opgave eller projekt til vurdering: 7 dage fgr frist for aflevering af
opgave.

Framelding ved afsluttende projekter: 14 dage for frist for aflevering af projekt.

Der kan galde andre frameldingsfrister ved kurser pa mindre end 14 dages varighed. Kontakt
studiesekretaren, hvis du er i tvivl.

Hvis du ikke bestar eksamen eller er syg til eksamen, bliver du tilbudt en re-/sygeeksamen.

Du skal Igbende holde dig orienteret om eksamensdatoer via. Wiseflow/underviser. Ved yderligere
spgrgsmal kan du rette henvendelse til din studiesekreteer. Safremt der sker en andring fgr
eksamensafholdelse, vil du blive orienteret via. Wiseflow, e-Boks eller mail oplyst ved tilmelding.

2.2 Antal eksamensforsgg

Du har ret til 3 forsgg pr. prove. Undtaget herfra er Studiestartprgven, hvor der kun er 2 prgveforsgg. jf.
Bekendtggrelse om prgver i erhvervsrettede videregaende uddannelser — Eksamensbekendtggrelsens kapitel
3.

Du kan sgge om dispensation til yderligere prgveforsgg, hvis usaedvanlige forhold g@r sig geeldende.
Uszedvanlige forhold er her f.eks. dgdsfald eller alvorlig sygdom i naermeste familie.

Vaer opmaerksom pa, at manglende opfyldelse af eksamensforudsaetninger (forudsaetningskrav under hver
preve) medfgrer, at du ikke kan indstilles til den pagaldende eksamen, og derved har brugt et
eksamensforsgg.
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En bestaet prgve kan ikke tages om. En delprgve, som ikke skal bestas, kan ikke tages om, hvis den samlede
prgve er bestaet jf. studieordningens prgveform.

Mgder du ikke op til den tilmeldte prgve eller bortvises under prgven, taeller det som et prgveforsgg.

Manglende deltagelse i en prgve sidestilles med et brugt forsgg. Det gaelder dog ikke hvis du bliver forhindret
i at deltage pa grund af dokumenteret sygdom.

Hvis du ikke har bestdet eksamen efter at alle 3 prgveforsgg er brugt, vil du blive meldt ud af studiet,
medmindre du bevilges et yderligere prgveforsgg som fglge af usadvanlige forhold, jf.
Eksamensbekendtggrelsens § 6, stk. 3.

2.3 Eksamen pa seerlige vilkar

Hvis du har seaerlige udfordringer, f.eks. fysisk eller psykisk funktionsnedszettelse, kan du sgge om at afleegge
eksamen pa seerlige vilkar. Det geelder for studerende med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse,
studerende med tilsvarende vanskeligheder samt studerende med et andet modersmal end dansk. | disse
tilfaelde kan der aftales saerlige pregvevilkar, hvor dette er ngdvendigt for at ligestille dig med andre
studerende i prgvesituationen. Det er en forudsaetning, at der med hjzelpen ikke sker en @ndring af prgvens
niveau.

Tildeling af saerlige pravevilkar besluttes af uddannelsen pa baggrund af en konkret vurdering.

En ansggning om saerlige vilkar skal vaere skriftlig og indsendst til studieadministrationen senest 14 dage inden
prevens afholdelse.

Dokumentation pa funktionsnedsaettelse skal vedlaegges ansggningen. Hvis du har en permanent
funktionsnedsaettelse, og du i forvejen far hjaelp via Specialpaedagogisk stgtte, vil du i forbindelse med SPS-
sagen blive vejledt om, hvordan du sgger om saerlige eksamensvilkar som en del af dit SPS-sagsforlgb.

2.4 Sygdom fgr og under eksamen

Hvis du pa grund af sygdom ikke kan deltage i en eksamen, skal dette omgaende meddeles
studieadministrationen.

Ved sygdom skal du have leegelig dokumentation, som skal forevises erhvervsakademiet senest 3 hverdage
efter eksamen skulle vaere afholdt. | dette tilfalde vil prgven ikke tzlle som et prgveforsgg. Du skal selv
betale for en laegeerklzering.

Indtraeder sygdommen under selve prgven, skal en af de tilsynsfgrende underrettes, og prgvelokalet
forlades. Du skal ligeledes forevise erhvervsakademiet laegelig dokumentation for den opstaede sygdom
senest 3 hverdage efter prgveafholdelsen. | dette tilfeelde vil deltagelse i prgven ikke tzlle som et
proveforsgg. Du skal selv betale for en laegeerkleering.

En sygeeksamen vil blive afholdt hurtigst muligt efter at du er blevet raskmeldt. Andet og tredje prgveforsgg
afholdes snarest muligt og sa vidt muligt senest, nar den pageldende eksamen igen afholdes ved
institutionen, eventuelt som sygeeksamen.

Er det en eksamen som er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, skal du som studerende have
mulighed for at afleegge eksamen i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.
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Ved et nyt eksamensforsgg i en eksamensform, hvor der indgar et projekt eller produkt, skal der afleveres et
produkt, der endnu ikke har vaeret bedgmt.

Erhvervsakademiet kan for den enkelte studerende dispensere fra de tidspunkter, der er fastsat for at besta
proven eller prgverne, hvis det er begrundet i barsel eller usadvanlige forhold®.

2.5 Eksamensformer

Fastlaeggelse af eksamensformer fremgar af studieordningen. Eventuelle formkrav til besvarelsen fremgar
ligeledes af studieordningen. Ved savel en individuel eksamen som en gruppeeksamen foretages en
individuel bedgmmelse af din praestation. Eksamener som er delt op i flere dele kan ikke tages om, nar de
indgar i en samlet eksamen som er bestdet, medmindre andet er bestemt i bekendtggrelsen eller
studieordningen for uddannelsen.

2.6 Sygeeksamen, Reeksamen, Omprgve

Reeksamen, omprgve og/eller sygeeksamen i en undervisningsaktivitet vil blive afholdt, hvis du har krav pa
det i overensstemmelse med bestemmelserne herom.

Reeksamen er en prgve i en undervisningsaktivitet, hvor afholdelsen er foranlediget af, at du har deltaget i
en prgve, men ikke bestaet den.

Sygeeksamen er en prgve i en undervisningsaktivitet hvor du ikke har vaeret i stand til at deltage i den
ordinzere prgve grundet dokumenteret sygdom i tidsrummet for den ordinaere preve.

Ved omprgve forstas en ekstraordinaer prgve i en undervisningsaktivitet, hvor placeringen er foranlediget af,
at erhvervsakademiet i forbindelse med afholdelsen af en prgve har konstateret fejl og mangler, og har
afhjulpet fejl eller mangler ved at foranstalte en ny prgve. Hvis du har faet medhold i en eksamensklage, kan
du ogsa blive tildelt en omprgve. Den eller de ansvarlige pa erhvervsakademiet vil bringe din indskrivning til
ophgr, hvis du har opbrugt alle dine prgveforsgg.

2.7 Sprog ved eksamen

For fuldtidsstuderende:

Pa uddannelser, der udbydes pa dansk, afleegges preverne pa dansk, medmindre det er en del af den enkelte
prgves formal at dokumentere feerdigheder i fremmedsprog. Prgverne kan aflaegges pa svensk eller norsk i
stedet for dansk, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i dansk.

Pa uddannelser eller enkeltfag, der udbydes pa engelsk eller et andet fremmedsprog, afleegges prgverne pa
dette sprog, medmindre det er en del af den enkelte prgves formal at dokumentere den studerendes
feerdigheder i et andet sprog.

Erhvervsakademiet kan, hvor forholdene gg@r det muligt, tillade en studerende der gnsker det at aflaegge en
prgve pa et fremmedsprog, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i
dansk.

1Usadvanlige forhold vil typisk veere noget udefrakommende og uberegneligt, noget der er uafhangigt af din vilje, og noget du ikke
har kunnet planlaegge dig ud af eller indrette dig efter.
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Hvis du har gnske et om at aflaegge prgven pa et andet sprog, skal du indsende en skriftlig ansggning til
studieadministrationen senest 2 maneder inden prgven afholdes.

For studerende pa Efter- og videreuddannelse, herunder IDV.

Pa uddannelser, der udbydes pa dansk, afleegges prgverne pa dansk, medmindre det er en del af den enkelte
preves formal at dokumentere feerdigheder i fremmedsprog. Prgverne kan aflaegges pa svensk eller norsk i
stedet for dansk, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i dansk.

Erhvervsakademiet kan, hvor forholdene ggr det muligt, tillade en studerende der gnsker det at aflaegge en
prgve pa et fremmedsprog, medmindre prgvens formal er at dokumentere den studerendes feerdigheder i
dansk.

Hvis du har gnske et om at aflaegge prgven pa et andet sprog, skal du indsende en skriftlig ansggning til
studieadministrationen senest 1 uge efter opstart pd uddannelsen/kurset.

Der kan gzlde andre frister ved kurser pa mindre end 14 dages varighed. Kontakt studiesekretaren, hvis du
eri tvivl.

3 Under eksamen

Her kan du lzese alt, hvad der er relevant at vide, mens du er til eksamen. Det faglige indhold og selve prgvens
udformning kan du laese om i din studieordning.

3.1 Hjzelpemidler

Hvilke hjaelpemidler der er tilladt ved eksamen, fremgar af din studieordning.

Hvis du under eksamen ggr brug af ulovlige hjzelpemidler, medfgrer det bortvisning fra eksamen.

Hvis det ikke udtrykkeligt fremgar af eksamensoplaegget, er det under eksamen ikke tilladt at ga pa
internettet.

Du skal til tilstedevaerelsesprgver selv medbringe de tilladte hjaelpemidler jf. studieordningen. Hjaeelpemidler
udlanes ikke af erhvervsakademiet.

Det er ikke tilladt under eksamen at dele hjalpemidler eller Iane til medstuderende.

Du ma ikke pa nogen made kommunikere med andre studerende efter eksamen er gaet i gang. Ved
tilstedeveerelsesprgver er det tilladt at henvende sig ved handsopraekning til eksamenstilsynet.

Forsgger du at saette dig i forbindelse med en medstuderende, vil du gjeblikkeligt blive bortvist fra prgven.
Ved tilstedeveerelsesprgver skal du sgrge for at fa hjeelpemidler op af tasken fgr eksamen starter.

3.2 Husk billede-id

Du skal som studerende medbringe legitimation til alle prgver, som skal forevises pa forlangende.

3.3 For sent fremmegde

Hvis du kommer for sent til en eksamen, kan du kun deltage safremt erhvervsakademiet finder, at
forsinkelsen er rimeligt begrundet og dokumenteret, og kun safremt det anses for udelukket, at du kan have
modtaget nogen oplysninger om eksamen forud. Prgvetiden kan kun ved usaedvanlige forhold forleenges.
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3.4 Mad, drikke og rygning

Ved eksamen med fysisk fremmgde kan mad og drikke indtages, hvis ikke det forstyrrer i lokalet. Rygning
uden for bygningen krzever tilladelse fra eksamenstilsynet ved din prgve.

3.5 Regelbrud og forstyrrende adfeerd

Hvis du som studerende under en prgve skaffer dig, eller giver en medstuderende uretmaessig hj=lp til
besvarelse af en opgave, eller benytter ikke-tilladte hjaelpemidler, vil du gjeblikkeligt blive bortvist fra prgven.
Safremt der under eller i forbindelse med en prgve opstar formodning om, at du uretmaessigt har skaffet dig
eller ydet hjalp, har udgivet en andens arbejde for dit eget eller anvendt eget tidligere bedgmt arbejde uden
henvisning, vil du blive bortvist fra pr@ven. Endvidere kan du blive bortvist fra uddannelsen i en kortere eller
leengere periode. | sddanne tilfaelde gives en advarsel om, at gentagelse kan medfg@re varig bortvisning.

Safremt du udviser forstyrrende adfaerd i forbindelse med prgver, f.eks. ved ikke at rette dig efter
eksamenstilsynets gnsker, bortvises du fra prgven. Hvis du forlader eksamenslokalet uden tilladelse fra
eksamenstilsynet, er eksamen afbrudt og kan ikke genoptages.

3.6 Lyd- og billedoptagelser

Det er ikke tilladt under nogen form at optage fgr, under og efter eksamen. Det geelder for alle
eksamensformer.

3.7 Mobiltelefon, medbragte sager, supplerende udstyr

Skriftlige tilstedevaerelsesprgver: Mobiltelefoner og andet kommunikationsudstyr skal slukkes og afleveres
til eksamenstilsynet fgr eksamen starter. Tasker og poser skal anbringes pa eksamenstilsynets anvisning. Det
er tilladt at medbringe og anvende eget headset, dog kun safremt lydniveauet ikke generer de gvrige
studerende. Musik ma ikke livestreames via internettet, sa musik skal vaere downloadet til computeren inden
pr@vens start. Tjenester som f.eks. Spotify, Yousee, Tidal m.fl. ma ikke benyttes hverken online eller offline

Mundtlige tilstedeveerelsesprgver: Taske eller lignende skal tages med ud af lokalet ved afslutning af den
mundtlige del og ma ikke forefindes i preverummet under selve voteringen.

Online eksamener: Mobiltelefoner og andet kommunikationsudstyr skal slukkes under eksamen.

3.8 Brugaf PCiforbindelse med eksamen

Du skal som studerende anvende egen PC til eksamen, savel stationser som baerbar. Du er selv ansvarlig for
at seette computeren op, og sikre dig at den virker som den skal.

Da du bruger din egen PC, er det ogsa dit eget ansvar at din PC og installerede programmer virker.
Erhvervsakademiet kan ikke ggres ansvarlig for nedbrud, software- eller hardwarefejl, betjeningsfejl
(manglende kendskab til programmet) samt gvrige uforudsete handelser sasom strgmsvigt, maskinnedbrud
m.v.

Ved skriftlige tilstedeveerelsesprgver skal eksamen i sadanne tilfaelde fortsaette manuelt.
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3.9 Stregm under eksamen

Der vil veere mulighed for at koble din PC eller baerbare til strem under prgven. Strgmforsyning til PC + batteri
er eget ansvar. Du skal selv medbringe forlaengerledning.

3.10 Kendskab til software og programmer

Der gives ikke hjeelp til anvendelse af programmer under prgver. Det er dit ansvar som studerende at veere
bekendt med indszettelse af toptekster, konvertering, fletning af filer mm. inden prgvens start.

Du skal desuden veere bekendt med konvertering af Word- og Excel-filer til pdf-format samt vaere
opmeaerksom pa hvilke filformater, der ma afleveres i til den pageeldende prgve.

Du skal veere fortrolig med prgveformen og du kan anvende f.eks. Moodle, Skype til deling af skeerm m.m.
ved online mundtlig eksamen.

Du skal desuden have haft lejlighed til at afprgve pr@veformen, og du skal vaere fortrolig med den. Dvs. at til
en online eksamen skal du i god til have afprgvet lyd og billede, sa der er tid til at afhjeelpe evt. problemer
med dette.

3.11 Skriftlig eksamen

Nedenfor er beskrevet de retningslinjer der g@r sig geeldende for skriftlige eksamener.

3.11.1  Lokation og afholdelse

Tilstedevaerelsesprgve: Ved eksamener med fysisk fremmgde er eksamen pabegyndt, nar du er blevet gjort
bekendt med eller selv har mulighed for at ggre dig bekendt med eksaminationsgrundlaget. Dgrene lukkes
til lokalet nar eksamen begynder. Kommer du for sent vil du blive henvist til studieadministrationen.

Online: Ved eksamener som foregar online, er du selv ansvarlig for at finde et egnet fysisk sted, hvor der er
stabil internetforbindelse, og hvor du kan sidde uforstyrret, mens eksamen foregar.

De fleste skriftlige eksamener foregar pa WISEflow, og du far inden eksamen tilsendt en mail med link til
flowet, nar flowet bliver aktiveret. Mailen sendes til din studentmail.Opgaven bliver tilgeengelig i WISEflow,
nar tidspunktet for prgven starter.

Pa efter- og videreuddannelse, IDV, sendes mailen til email-adressen oplyst ved tilmelding. Opgaven bliver
tilgeengelig i WISEflow, nar tidspunktet for prgven starter.

3.11.2  Aflevering i WISEflow
Til de fleste skriftlige prgver skal du aflevere din besvarelse ved at uploade den til WISEflow. Du skal inden

prgvens start sikre dig, at din PC er kompatibel med WISEflow, og at dit brugernavn og password til
programmet er funktionsdygtigt.

e Inden eksamen: Laes venligst WISEflow-vejledning pa hjemmesiden
https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-censorvejledning/



https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-censorvejledning/

4

ERHVERVSAKADEMI

| vejledningen kan du finde information om hvordan du uploader din besvarelse, tilladte formater, ekstra-
materiale osv. Du kan ogsa pa hjemmesiden finde de sidste nye opdaterede demoer pa de forskellige
flowtyper i WISEflow.

3.11.3 Nedbrud ved WISEflow aflevering

Hvis der skulle ske et nedbrud, sa din besvarelse ikke kan uploades pa WISEflow, vil du fa oplyst en
mailadresse, hvortil du skal sende eksamensbesvarelsen som en pdf-fil.

Ved en skriftlig eksamen med fysisk fremmgde ma du ikke forlade din plads, fgr eksamensbesvarelsen er
modtaget og registreret af eksamenstilsynet.

3.11.4  Citering, plagiering og bortvisning

| forbindelse med udarbejdelse af skriftlige besvarelser vil der ofte, som en del af dokumentationsgrundlaget,
vaere behov for at anvende eget tidligere bedgmte arbejde eller andres arbejde, det veere sig citater, grafiske
fremstillinger, tabeller, litteratur, tekster fra internettet, personers udtalelser eller en bearbejdet gengivelse
af andres arbejde fx fra en leerebog. Nar ovenstdende anvendes, SKAL der tydeligt angives kilde. Citat (direkte
afskrift) ma kun anvendes i begraenset omfang, og der ma kun bruges en lille del af en andens tekst, dvs. et
par linjer eller lidt mere, hvor det er ngdvendigt for at forsta sammenhangen.

Ved brug af citater skal du huske:

e at bruge anfgrselstegn ”xx”

¢ bogens titel

e forfatterens navn

e atangive den specifikke sidereference

Direkte afskrift uden en klar kildehenvisning vil blive opfattet som “snyd” — plagiat. | sddanne tilfaelde vil
besvarelsen blive afvist og du vil blive bortvist fra prgven. Der vil blive fastsat en sanktion i henhold til
eksamensbekendtggrelsens §22 pa baggrund af en konkret vurdering af sagen.

3.11.5 Genbrug af opgavebesvarelse

| forbindelse med indleverede eksamensbesvarelser og projekter er det ikke tilladt at genanvende tidligere
bed@mte besvarelser. Hvis du gnsker at genbruge tidligere bedgmte besvarelser, skal disse angives pa samme
vis som andre kilder.

3.11.6  Plagiatkontrol

For at sikre korrekt anvendelse af kildemateriale, andres arbejde m.m. anvendes programmet URKUND pa
erhvervsakademiet. URKUND er i stand til at afslgre afskrift og scanner besvarelser for plagiat fra nettet og
fra systemets egen database, samt fra tidligere afleverede opgaver, herunder dine egne.

Eksamensbesvarelser og projektbesvarelser som afleveres via. WISEflow vil automatisk uploades til URKUND,
og erhvervsakademiet og pagaeldende underviser vil modtage en detaljeret rapport. | rapporten er der
angivet en procent for afskrift, og den viser en detaljeret oversigt over hvilket afsnit der er skrevet af og hvor
fra.
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Om din eksamensbesvarelse skal afleveres i WISEflow vil fremga enten af din studieordning eller blive oplyst
i forbindelse med eksamen.

3.11.7 Procedure ved afskrift

Nar en besvarelse er afleveret, tjekker underviseren besvarelsen for plagiat hurtigst muligt. Hvis det viser sig
at du har udgivet en andens arbejde for dit eget eller anvendt eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning,
indberettes dette til institutionen, og institutionen vil bortvise dig fra pr@ven og giver censor besked om at
besvarelsen er afvist. Du far besked om bortvisningen ved fremsendelse af brev i e-Boks. Bortvisning fra en
prgve betyder, at en eventuel givet karakter bortfalder, samt at du har brugt et prgveforsgg. | forbindelse
med afvisning af eksamensbesvarelser og projekter fglges de normale eksamensbestemmelser vedr.
klagemuligheder. Der henvises til Bekendtggrelse om prgver i erhvervsrettede videregaende uddannelser —
Eksamensbekendtggrelsens kapitel 10. Hvis du vil klage over en afggrelse om afvisning, kan du efter gnske fa
udleveret en kopi af URKUND rapporten.

3.12 Mundtlig eksamen
3.12.1  Eksamen er offentlig

Ved mundtlige eksamener med fysisk fremmgde er eksamen som udgangspunkt offentlig — dvs. andre kan
overveaere din eksamen, og du kan invitere gaester.

Erhvervsakademiet kan dog begraense adgangen til lokalerne for prgvens afholdelse af pladsmaessige grunde,
og enkeltpersoner kan nzaegtes adgang eller bortvises, hvis dette findes ngdvendigt for at sikre den
ngdvendige ro og orden i forbindelse med prgven.

Hvor hensynet til dig (den studerende) taler herfor, kan erhvervsakademiet fravige reglen om, at mundtlige
prgver er offentlige. Ved kliniske eksamener skal patienten tillade, at eksamen er offentlig. Kun eksaminator
og censor ma vaere til stede under voteringen ved mundtlige prgver (herunder mundtligt forsvar af projekter
mm.). Erhvervsakademiet kan dog bestemme, at kommende eksaminatorer kan overvaere en votering. Du
har som eksaminand ret til at fa meddelt din karakter og begrundelse herfor uden deltagelse af @vrige
eksaminander eller publikum.

3.12.2 Lokation og afholdelse

Tilstedevaerelsesprgve: Ved eksamen med fysisk fremmgde pa campus: Eksamen er begyndt, nar du er
kommet ind i prgvelokalet. Du anses som varende udeblevet hvis du ikke er til stede pa det fastsatte
tidspunkt. Kommer du for sent vil du blive henvist til studieadministrationen

Online: En mundtlig eksamen online afholdes som videokonference. Du kan finde vejledninger til hhv.
WISEflow, Collaborate og Zoom pa www.eadania.dk/vejledning/eksamens-og-censorvejledning/

Lzes de relevante vejledninger inden eksamen.

Til online mundtlige eksamener skal du selv inden eksamen, sgrge for at finde et egnet fysisk sted du kan
sidde uforstyrret under eksamen. Der skal veere stabil internetforbindelse.
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Du skal, hvor det er muligt, befinde dig i et lokale med kun én dgr. Du skal sidde med ryggen mod dgren, sa
dgren er synlig under hele videokonferencen. Elektroniske apparater, som ikke er ngdvendige for eksamen,
skal fjernes fra lokalet (f.eks. Ipads). Fastmonterede tv-skeerme tildaekkes med et teeppe eller lign.

Link til det online prgverum vil vaere tilgeengelig i god tid inden eksaminationen, sa der er mulighed for at du
kan teste om du kan logge pa.

Du skal vaere i “lobby” senest 30 minutter fgr eksamen starter, sddan at du er klar og kontaktbar inden
eksamen starter.

3.12.3  Sikkerhedsforanstaltninger og procedure ved online mundtlig
eksamen

e Som det fgrste, efter at du er blevet lukket ind fra "lobby”, og inden eksamen pabegyndes, skal du
identificere dig med billedlegitimation. Dette ggres ved at holde billed-id op mod kameraet.

e Inden eksaminationen starter, skal dgren lukkes, og du skal vise rundt i lokalet med dit kamera
(telefon eller webkamera), sa det kan konstateres, om der er andre tilstede i lokalet (ogsa under
bordet) og at uvedkommende elektroniske apparater er fjernet fra lokalet. Det skal kunne
konstateres at du ikke kan fa hjaelp af andre tilstedevaerende eller via elektroniske apparater.

e Du skal bekrzefte at du er alene i lokalet og ikke modtager nogen form for hjalp under
eksaminationen samt at eksaminationen ikke optages i nogen form. Derved afgiver du en mundtligt
en tro- og love-erklaering.

e Eksaminationen gennemfgres som vanligt, og du bliver meddelt karakteren efter votering. Mens
voteringen sker, vil lyd og billede vaere afbrudt, da votering skal forega fortroligt. Herefter etableres
forbindelsen igen og karakteren meddeles, ledsaget af en kort begrundelse.

e Hvis eksaminationen ikke kan gennemfgres med video pa grund af permanent afbrydelse eller
forstyrrelser, der er sa generende, at det pavirker dine muligheder for at gennemfgre eksamen under
hensigtsmaessige forhold, afbrydes eksaminationen. Prgven vil blive gennemfgrt pa et senere
tidspunkt, og du vil ikke have brugt et eksamensforsgg.

3.12.4  Visning af praesentation eller produkt under online eksamen

@nsker du at vise en praesentation, et produkt, udviklingsvaerktgjer o. lign. til prgven, kan du anvende
funktionen ”del skeerm”.

3.13 Eksamen i udlandet

Hvis du skal til en eksamen som afholdes online, men du befinder dig i udlandet, skal du fglge de samme
retningslinjer og sikkerhedsprocedurer, som er angivet i afsnit 3.11 og 3.12 for skriftlig og mundtlig eksamen.

Hvis du derimod skal til en mundtlig tilstedevaerelsesprgve hvor du befinder dig i udlandet, kan der efter
forudgaende skriftlig aftale med eksaminator gives lov til, at den mundtlige eksamen planlagt pa
erhvervsakademiet, i stedet kan gennemfg@res online. | sddanne tilfelde galder de samme regler og
sikkerhedsprocedurer som ved online mundtlige eksamener.

Hvis du skal til en skriftlig tilvaerelsesprgve, hvor du befinder dig i udlandet, kan den skriftlige
tilstedeveerelsesprgve afholdes pa en dansk repraesentation eller andre steder i udlandet, nar det er
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begrundet i, at du som studerende af praktiske eller gkonomiske grunde ikke kan deltage i de planlagte
stedprgver i Danmark, og nar bade du og Erhvervsakademi Dania er indforstdet hermed. Der skal her
foreligge en skriftlig aftale mellem dig og erhvervsakademiet.

Om du helt eller delvist skal betale de udgifter, som erhvervsakademiet har haft i forbindelse med prgvens
afholdelse, er op til Erhvervsakademi Dania. Dania laver et skgn over belgbets forventede stgrrelse, som
bliver meddelt til dig. Du skal inden eksamen skriftlig erklaere dig villig til at betale for udgifterne i forbindelse
med afholdelse af eksamen, da erhvervsakademiet kan betinge prgvens afholdelse af, at belgbet
forudbetales.

4 Efter eksamen
4.1 Resultater

Skriftlig eksamen: | den udleverede plan for eksamen vil det fremga, hvornadr du senest meddeles
bedgmmelsen. Hvis erhvervsakademiet i szerlige tilfaelde ikke har mulighed for at overholde fristen, vil en ny
frist blive meddelt dig. Bedpmmelsen oplyses via WISEflow og ikke over telefon eller mail.

Pa efter- og videreuddannelse og IDV, vil du blive meddelt bedgmmelsen senest 3 uger efter eksamen. Ved
ferie og helligdage kan fristen blive forlaenget.

Mundtlig eksamen: Bedgmmelsen i forbindelse med en mundtlig prgve meddeles dig i umiddelbar
forlengelse af prgven.

Alle eksamener skal bestas. En bestaet eksamen kan ikke tages om. I tilfeelde af manglende bestaelse af en

eksamen indstilles du til en ny eksamen, medmindre andet aftales.

4.2 Karakterer og karaktergivning

| de fleste prgver ved Erhvervsakademi Dania anvendes 7-trinsskalaen, i andre anvendes Bestaet/lkke
bestaet, det vil fremga af din studieordning. Nar du har opnaet karakteren 02 eller derover i 7-trinsskalaen,
er eksamen bestaet, og du kan ikke tage eksamen om.

4.3 Maksimale studietider & udmeldelse

For fuldtidsstuderende
Uddannelser, der har en normeret varighed til og med 150 ECTS-point, skal senest vaere afsluttet inden for
et antal ar, der svarer til det dobbelte af den normerede uddannelsestid.

Uddannelser pa 180 ECTS-point skal vaere afsluttet senest inden for den normerede uddannelsestid plus 2
ar. @vrige uddannelser skal senest vaere afsluttet inden for 6 ar.

Heri indgar ikke orlov pa grund af: 1) Barsel eller adoption. 2) Veernepligtstjeneste. 3) Uddannelse med
henblik pa, samt udsendelse pa veernepligtslignende vilkar.

Erhvervsakademi Dania kan i sezerlige tilfeelde dispensere fra seneste afslutningstidspunkt, nar det er
begrundet i usadvanlige forhold.
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Hvis du har prgver i din uddannelse som du skal deltage i inden udgangen af 1. studiear, skal de vaere bestaet
inden udgangen af 2. studiear for at du kan fortsaette uddannelsen.

For studerende pa efter- og videreuddannelse
Hele akademi- og diplomuddannelser skal veere afsluttet senest 6 ar efter, at den studerende er begyndt pa
uddannelsen. Erhvervsakademi Dania kan i szerlige tilfaelde dispensere herfra.

Studieaktivitet og udmeldelsesregler
Indskrivning pa fuldtidsuddannelser bringes til ophgr for studerende der:

- ikke har bestaet nogen prgver i en sammenhangende periode pa mindst 1 ar.

- lkke har bestaet en eventuel studiestartsprgve indenfor 3 maneder efter studiestart.
- lkke har bestaet prgver af et omfang pa 45 ECTS-point pr. studiear.

4.4 Klage over eksamen
Du kan klage over bade mundtlige og skriftlige eksamener. Se venligst Danias klagevejledning.

Du kan jf. eksamensbekendtggrelsen, BEK nr 18 af 09/01/2020, klage over:

1. eksaminationsgrundlaget, herunder eksamensspgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav,

2. eksamensforlgbet eller

3. den karakter du fik (bedgmmelsen)

Din klage skal veere skriftlig og begrundet og indleveret senest 2 uger efter, at bedgmmelsen er offentliggjort.
Vi anbefaler at du sender din klage via e-boks for en sikker forbindelse, eller du kan sende den til
klage @eadania.dk.

For yderligere oplysninger se venligst Danias klagevejledning.
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Zndringslog:

Version Dato Udfgrt af Beskrivelse

1 Maj 2018 Eksamensreglement som beskriver regler og procedurer i
forbindelse med afholdelse af prgver pa Erhvervsakademi
Dania.

2 04-10-2018 Afsnit om prgveformer tilfgjet, herunder muligheden for
individuel mundtlig eksamination ved en afsluttende
opgave, der er udarbejdet i en gruppe, jf. bekendtggrelse
om andring af bekendtggrelse om prgver i
erhvervsrettede videregaende uddannelser, BEK nr. 1502
af 28/11/2017.

3 September Dania Kvalitet og Analyse og Dania Tilpasset BEK nr 1500 af 02/12/2016 med senere

—2019 vejledning og Internationalisering | et | andringer og BEK nr 841 af 24/06/2018.

samarbejde med studiesekretaerer og
studievejledere.

4 16.03.2020 Dania Kvalitet og Analyse og Dania Se tilfgjelser og eendringer i medfglgende fglgebrev.
vejledning og Internationalisering | et
samarbejde med studiesekretaerer og
studievejledere.

5 23.03.2020 Dania Kvalitet & Analyse, Korrektur 23.03 20 Deadline for ledernes hgring, som har medfgrt

direktionen/CHAB

felgende a&ndringer, der er tilfgjet felgebrevet:

Afsnit 2.2. Ansggningsfristen til at anvende andet sprog
@ndres fra 3 til 2 maneder.

Afsnit 2.10. £ndring til: Andet og tredje prgveforsgg
afholdes snarest muligt og sa vidt muligt senest, nar den
pageeldende prgve igen afholdes ved institutionen,
eventuelt som sygeprgve.

Afsnit 5. Overskrift praeciseret med "mundtlig”. Henvisning
til bilag med seerlige vilkar vedr. Corona krisen.

Afsnit 6. Tekst praecisering af at der er tale om mundtlige
onlineprgver og henvisning til afsnit 5.

Afsnit 7.5 tilfgjet: Seerligt for 2.7.1. Den feelles
studieordning for optometri giver ikke mulighed for
framelding til eksamen.
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29.4.2020

Dania Kvalitet & Analyse

Afsnit 3 tilfgjet: Bemaerk: Der kan geelde saerlige regler under
Corona krisen, safremt de skriftlige eksamener afholdes som
online eksamener. Reglerne vil fremga af Danias retningslinjer
for kvalitetssikring af online prgver, som findes pa
hjemmesiden https://eadania.dk/vejledning/eksamens-og-
censorvejledning/.

03.06.2020

Dania Kvalitet & Analyse med skriftligt
input fra Hobro

Afsnit 1: Seetningen ”Der henvises i gvrigt til beskrivelsen
prgver...” @ndres til ” Der henvises i gvrigt til beskrivelsen
"prover”.”

Afsnit 2.1: Seetningen ” Studerende skal selv medbringe
tilladte hjeelpemidler, skrivematerialer og eventuelt
lommeregner” @&ndres til ” Studerende skal selv medbringe
de tilladte hjaelpemidler jf. studieordningen”.

Afsnit 2.1: Seetninger fjernet: “Eksamenstilsynet har til enhver
tid ret til at kontrollere medbragte hjaelpemidler.

Hvis der er mistanke om ulovlig kommunikation ved prgver
med adgang til internettet, forbeholder erhvervsakademiet
sig retten til at udtage et antal anvendte elektroniske medier
umiddelbart efter eksamens afslutning”.

Afsnit 2.2: "Safremt en studerende har gnske om at afleegge
prgven pa et andet sprog, skal skriftlig ansggning indgives til
studieadministrationen senest 2 maneder, inden prgven
afholdes, og der skal veere vaesentlige grunde hertil” —
@ndres til “Safremt en studerende har gnske om at aflaegge
prgven pa et andet sprog, skal skriftlig ansggning indgives til
studieadministrationen senest 2 maneder, inden prgven
afholdes”.

Afsnit 2.3:”... samt til studerende med tilsvarende
vanskeligheder” aendres til ” ..., til studerende med
tilsvarende vanskeligheder samt til studerende med et andet
modersmal end dansk”

Afsnit 2.4.2: "Bedgmmerne vurderer den enkelte besvarelse.
Ved opdagelse af en for hgj grad af plagiat, mangelfuld
citering eller genbrug afvises det skriftlige materiale, og den
studerende bortvises fra eksamen. Den studerende meddeles
bortvisningen:

. ved mundtlig prgve i selve lokalet, hvor prgven
afholdes. Efterfglgende fremsendes brev i e-Boks.

. ved skriftlig prgve ved fremsendelse af brev i e-Boks
angadende bortvisningen.” @ndres til: ” Nar en besvarelse er
afleveret, tjekker underviseren besvarelsen for plagiat hurtigst
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muligt. Hvis det viser sig at en studerende har udgivet en
andens arbejde for sit eget eller anvendt eget tidligere
bedgmt arbejde uden henvisning, indberettes dette til
institutionen, institutionen bortviser den studerende fra
prgven og giver censor besked om at besvarelsen er afvist.
Den studerende far besked om bortvisningen ved
fremsendelse af brev i e-Boks.

Afsnit 2.5: Fjernet ” Ved skriftlige prever ma den studerende
ikke forlade lokalet fgr besvarelsen er afleveret”.

Afsnit 2.7.1: Dgdsfald i neermeste familie tilfgjet fodnote.
Afsnit 2.8: Seetning fjernet ” Det kan ikke forventes, at man
kan fa adgang til lokalet fgr end 15 minutter fgr prgvens
start”.

Afsnit 2.8.1 Fgrste linje aendret fra ”... lukkes lokalet...” til
"lukkes dgren til lokalet”

Afsnit 3.1: “Mad og drikke er tilladt” endres til ” Mad og
drikke kan indtages, hvis ikke det forstyrrer i lokalet. Rygning
uden for lokalet kraever tilsagn fra tilsynet”.

Afsnit 3.2: Tilfpjet "Bestemmelserne fremgar af nedenstdende
afsnit”.

Afsnit 3.2.1: Fjernet ” Safremt man gnsker at vedlaegge
handskrevne bilag til bedgmmelse, udfyldes omslag (3 stk.)
og eksamenstilsyn kvitterer for disses aflevering”.

Afsnit 4: “kvittere for” erstattes af "bekraefte”.

V8

11.09.2020

SUA Sendt til opdatering hos
videnuniversansvarlige jf. mail

Opdateret jf. @ndring i bekendtggrelse. Tekst under afsnit 3
rettet fra "Bemaerk: Der kan geelde szerlige regler under
Corona krisen, safremt de skriftlige eksamener afholdes som
online eksamener” til “Bemaerk: Der galder szrlige regler ved
skriftlige online/digitale eksamener”.

Tekst under afsnit 5 rettet fra ” Bemaerk: Der galder szerlige
regler under Corona krisen, hvor ministeriet dispenserer fra
kravet om tilsyn ved mundtlige online eksamener jf. udsendt
brev til studerende, eksaminatorer og censorer” til ” Bemaerk:
Der geelder szrlige regler ved mundtlige online/digitale
eksamener.”

\'El

25.09.2020

Dania Kvalitet & Analyse med skriftligt
input fra Campus Randers: Merkantile
uddannelser

SASE

Afsnit 7.2: Tilfgjet ” Campus Randers: Markedsfgringsgkonom
Seerligt for 6.2.2 i Studieordning for Markedsfgringsgkonom
er der ikke mulighed for framelding til eksamen pa
delprgverne A og B pa 1. semester samt C og D pa 2.
semester.”

V10

29.09.2020

Dania Kvalitet & Analyse med Dania
Kvalitet & Analyse med skriftligt input
fra Campus Randers & Viborg:
Merkantile uddannelser

SASE

Afsnit 7.2: Tilfgjet: Ingen mulighed for framelding af eksamen
pa delprgverne A & B pa 1. semester samt C & D pa 2.
semester til fglgende uddannelser:

Campus Randers: Markedsfgringsgkonom og Marketing
Management.

Campus Viborg: Markedsfgringsgkonom og Marketing
Management
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V11

30.10.2020

Dania Kvalitet & Analyse/SUA

Afsnit 1: prgver rettet til “prgver”

Afsnit 3.1: Rygning uden for lokalet kraever tilsagn fra tilsynet
rettet til Rygning uden for bygningen kraever tilsagn fra
tilsynet.

V12

25.11.2020

Dania Kvalitet & Analyse/SUA

Afsnit 5 tilrettet. Regler om tilsyn er taget ud.

V13

10.06.2021

SAT/MAST

Ny struktur med nye overskrifter og afsnit opdelt i: fgr, under
og efter eksamen. Information om online prgver- Standard
kvalitetssikring — online eksamen — er arbejdet ind under
afsnit med mundtlig eksamen. Afsnit om censors virke +
framelding til eksamen er fjernet. Justeret i forhold til
lovgivningen.

V14

28.06.2021

SAT/MAST

Dette afsnit: “Disse regler er geeldende for studerende der
optages med studiestart d. 01-09-2021. Studerende optaget
for denne dato fglger de regler, som er angivet i den
studieordning der var geeldende da de blev optaget. "er flyttet]
fra Tilmelding til eksamen til Eksamensreglement.

V15

07.07.2021

MAST

Gaeldende fra: dato er @ndret fra 01.09.2021 til 01-08-2021.

V16

26.01.2022

MAST

Tilpasset EVU, afsnit indsat under tilmelding, sprog ved
eksamen, resultater og maksimal studietid.
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