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Formal

Formalet med naervaerende retningslinjer er at kvalitetssikre rammen for den formelle og praktiske
ivaerksaettelse af online prgver. Da online prgver kan have meget forskellig karakter og kan besta af
kombinationer af skriftlige produkter og mundtlige eksaminationer fokuserer naervarende retningslinjer pa de
"rene” mundtlige og skriftlige prgver.

Tjekliste

Uddannelsesinstitutionen skal sikre at:

preveformen er egnet til at udprgve laeringsmalene.
Danias online vejledninger anvendes til praktisk tilrettelaeggelse af eksamen.
censor og eksaminator behersker prgveformen.

at prgverne gennemfg@res under forhold, der er egnede til at udelukke, at de studerende kommunikerer
utilsigtet (se afsnit om sikkerhedsforanstaltninger).

de studerende har hensigtsmaessige arbejdsforhold ved prgverne.

at sikkerhedsforanstaltningerne i forbindelse med afholdelse af en online prgve svarer til, hvad der
almindeligvis gaelder for afvikling af prgven (se afsnit om sikkerhedsforanstaltninger).

eksaminator og censor eksaminerer og giver karakterer efter gaeldende regler i gvrigt.

den studerende ved aflevering af en skriftlig besvarelse bekrafter digitalt, at besvarelsen er udfaerdiget
uden uretmaessig hjlp.

eksamensbekendtggrelsen og Danias eksamenens regler overholdes.

den studerende er oplyst om prgveformen.

den studerende er gvet i prgveformen.

den studerende er bekendt med kravene til udstyr og opkobling ved online prgver.

den studerende er bekendt med kravet om at finde et egnet eksamensted ved online prgver.

den studerende er bekendt med sikkerhedskravene ved online prgver.

den studerende er bekendt med kravet om tilsyn ved skriftlige online prgver.

den studerende er bekendt med Danias eksamensreglement som et supplement til onlinereglerne.

den studerende er bekendt med Danias online regler i gvrigt.
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Afvikling af mundtlig online prgve
Eksaminanden finder selv et egnet fysisk pr@vested, hvor der er stabil internetforbindelse og hvor
vedkommende kan sidde uforstyrret mens udprgvningen foregar.

@nsker eksaminanden at vise en praesentation, produkt, udviklingsvaerktgjer o. lign. til online prgven, kan
funktionalitet til at dele skeerm bruges under eksamen. Den studerende har ansvaret for at seette sig ind i hvordan
f.eks. skaermdeling fungere i Zoom, samt sikre sig forud for eksamen, at deres system er opdateret, sa teknikken
virker. Dertil at teste, at ens lyd og kamera pa computeren virker forud for eksamen.

Der skal udarbejdes en plan for afvikling af online prgver lig prgver med fysisk fremmgde.

Vigtigt
e atden studerende er fortrolig med prgveformen og kan anvende f.eks. Moodle, Zoom til deling af
skeerm m.m.

e atden studerende har haft lejlighed til at afprgve prgveformen og er fortrolig med den

e atdenstuderendeigod til har afprgvet lyd og billede, sa der er tid til at afhjaelpe evt. problemer med
dette

Pa de fag, hvor der er aflevering af et skriftligt produkt, eksamensprojekt og lign., skal produkterne afleveres i
systemet Wiseflow.

Eksamensdagen

Mgdetid

Til online-eksamen, bruges et virtuelt eksamensrum, hvor den studerende skal vaere i “lobby” senest 30
minutter fgr eksamen starter, sadan at eksaminanden er klar og kontaktbar inden eksamen starter. Nogle
studier kraever ogsa, at man til skriftlige eksamener har downloadet og taendt Device Monitor inden man kan
lukkes ind i lobbyen f@r eksamen. Er dit studie omfattet af denne regel, vil du blive informeret inden eksamen.

Billedlegitimation

Som det fgrste, efter eksaminanden er lukket ind fra “lobby”, og inden eksamen pabegyndes, skal den
studerende identificere sig med billedlegitimation, vi anbefaler, at man bruger sit studiekort, da det kun viser
de ngdvendige oplysninger, dog kan andet legitimation ogsa bruges. Dette ggres ved at holde billed-id op mod
kameraet.

Hjzelpemidler

Hvis ikke andet er angivet er alle hjalpemidler tilladt, dog ingen form for ekstern kommunikation. Under skriftlige
eksamener, hvor alle hjelpemidler er tilladt, sa ma Al ogsa bruges, det skal dog fremga af kildehenvisninger, hvor der
er anvendt Al, du kan finde regler om Al her: https://studienet.eadania.dk/studieinfo/chatgpt-og-andre-ai/

Husk at saette dig godt ind i reglerne inden eksamen.

Censur
Prgven kan afvikles med intern og ekstern censur.

Forsinkelse/aflysning
Hvis der opstar forsinkelser, sygdom eller andet pa eksamensdagen, kontakt din studiesekretaer som ved fysisk
fremmagde.
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Seerlige sikkerhedsforanstaltninger og procedurer for mundtlige online prever.

1. Prgven afholdes online pa Zoom med udgangspunkt i Danias online vejledninger. Det er altsa ikke nok, at
man kun kan hgre lyden fra den studerende, der skal ogsa vaere videobilleder, sa der ikke er tvivl om, at det
er den studerende, som eksamineres

2. Ved prgvens start skal den studerende fremvise billedlegitimation til eksaminator, hvormed den studerende
identificeres

3. Denstuderende skal, hvor det er muligt, befinde sig i et lokale med kun én dgr

4. Elektroniske apparater, som ikke er ngdvendige for eksamen, skal fjernes fra lokalet (f.eks. Ipads).
Fastmonterede tv-skaerme tildaekkes med et taeppe eller lign.

5. Inden eksaminationen starter, skal dgren lukkes, og den studerende skal vise rundt i lokalet med sit kamera
(telefon eller webkamera), sa det kan konstateres, om der er andre til stede i lokalet (ogsa under bordet) og
at uvedkommende elektroniske apparater er fjernet fra lokalet. Det konstateres dermed, at den studerende
ikke kan fa hjaelp af andre tilstedevaerende eller via elektroniske apparater.

6. Den studerende skal derefter bekraefte, at vedkommende er alene i lokalet og ikke modtager nogen form
for hjaelp under eksaminationen samt at eksaminationen ikke optages i nogen form®. Den studerende
afgiver sdledes mundtligt en tro- og love-erklaring.

7. Den studerende skal sidde med ryggen mod dgren, sa dgren er synlig under hele eksaminationen.

8. Eksaminationen gennemfgres som vanligt, og den studerende meddeles karakteren efter votering. Under
voteringen placeres den studerende i ventevaerelset eller i et breakoutroom pa Zoom, mens lyd og billede
til den studerende er afbrudt, da votering skal forega fortroligt. Hvis der kun er én eksaminator, skal
vedkommende slukke for lyd og video, og votere for sig selv med gennemgang af de noter, som er lavet
under eksaminationen. Herefter etableres forbindelsen igen, og karakteren meddeles den studerende,
ledsaget af en kort begrundelse. Karaktergivningen er — som altid - ikke et oplaag til diskussion, men der kan
som normalt klages over bedgmmelsen, prgveforlgbet og eksaminationsgrundlaget, jf. Bekendtggrelse om
prgver i erhvervsrettede videregaende uddannelser (eksamensbekendtggrelsen).

9. Huvisforbindelsen afbrydes kortvarigt under eksaminationen, gentages sikkerhedstjekket under pkt. 5-7.

10. Hvis eksaminationen ikke kan gennemfgres med video pa grund af permanent afbrydelse eller forstyrrelser, der
er sa generende, at det pavirker den studerendes muligheder for at gennemfgre prgven under hensigtsmasssige
forhold, afbrydes eksaminationen.

Afvikling af skriftlig online prgve

| forbindelse med afvikling af skriftlige online pr@gver hjemmefra er der en raekke saerlige sikkerhedskrav, der
skal vaere opfyldt. Disse fremgar af nedenstaende afsnit.

Den studerende er under tilsyn under hele prgven fra den udleveres. Den studerende skal logge pa

eksamenslokalet pa Zoom 30 min f@r eksamen starter, hvor den studerende identitet bliver bekraeftet ved
hjalp af billedlegitimation.

Administrator opretter et eksamensflow i Wiseflow. Nar flowet bliver aktiveret, bliver der sendt mail med link
til flowet. Der sendes mail til de studerendes studentmail og til censors mail — bade interne og eksterne.

Den studerende finder selv et egnet fysisk pr@vested, hvor der er stabil internetforbindelse, og hvor deltageren
kan sidde uforstyrret, mens prgven foregar.

Opgaven bliver tilgeengelig i WISEflow for deltageren, nar tidspunktet for prgven starter.

! Der er et generelt forbud mod at optage eksamener enten som lyd eller video i eksamensbekendtggrelsens § 16, stk. 5,
medmindre optagelsen ”indgar som en del af preveforlpbet.”
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Den studerende afleverer sin opgavebesvarelse i Wiseflow inden prgvetidens udlgb.

Den studerende skal ved aflevering af sin skriftlige besvarelse bekrafte, at besvarelsen er udfaerdiget uden
uretmaessig hjalp. Dette sker ved at bekraefte feltet “Tro og love-erklaering” pa omslaget i WISEflow.

Dette felt skal krydses af, fgr man kan aflevere. Administrator skal satte flowet op med dette felt pa omslaget.

Udfyld felter pa omslag

Tro og love erklaering *

Annuller

Den eksamensansvarlige leder skal vaere tilgeengelig pa eksamensdagen.

En fagperson skal kunne kontaktes i tidsrummet for prgvens afholdelse, hvis den studerende skulle have spgrgsmal
til opgaven, eller hvis der opdages en fejl i den stillede opgave. Spgrgsmal skal rettes til eksamenstilsynet i Zoom via
chat-funktionen, hvorefter tilsynet sa kan kontakte administrationen.

Det er ogsa muligt for tilsynet at sende direkte beskeder under eksamen, hvis der er behov for det.
Den studerende er ansvarlig for at holde sig opdateret pa chatten i Zoom regelmazssigt under
forberedelsen/eksamen, sa den studerende er kontaktbar for tilsynet under forberedelsen/eksamen.
Der foretages plagiat kontrol af den studerendes besvarelse.

Vigtigt
e atden studerende er bekendt med reglerne for upload i Wiseflow jf. eksamensreglementet afsnit 3 —5.

e denstuderende kan finde de sidste nye opdaterede demoer pa de forskellige flowtyper i WISEflow

Eksamensdagen

Den studerende skal vaere klar til at hente opgaven pa Wiseflow, nar prgven starter. Til online-eksamen, bruges
virtuelt eksamensrum hvor den studerende skal vaere i “lobby” senest 30 minutter f@r eksamen starter, sadan at
eksaminanden er klar og kontaktbar inden eksamen starter.

Hjzelpemidler
Hvis ikke andet er angivet er alle hjalpemidler tilladt, dog ingen form for ekstern kommunikation.

Censur
Prgven kan afvikles med intern og ekstern censur.

Forsinkelse/aflysning
Hvis der opstar forsinkelser, sygdom eller andet pa eksamensdagen, kontakt din studiesekretaer som ved fysisk
fremmgde.

Den stillede opgave
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e Opgaven formuleres, sa den minimerer muligheden for snyd.

e Opgaven formuleres, sa den studerende sa vidt muligt kan bringe sine tilleerte faerdigheder og
kompetencer i spil.

e Opgaven pafgres en tekst, der praeciserer konsekvenserne ved snyd: "/ forbindelse med eksamen er alle
elektroniske hjeelpemidler tilladte, herunder ogsa Internettet — dog kun som opslag. Enhver form for
kommunikation, direkte og/eller virtuel, under eksamen anses som snyd. Det afleverede materiale vil
blive unders@gt for plagiat. Snyd og plagiat kan medfgre bortvisning fra uddannelsen jf. Danias
eksamensreglement”.

e Vigtigt: Visse typer opgaver kan kreeve oprettelse af digitale tilsyn for at minimere muligheden for snyd.
Opgavestillere og den ansvarlige leder skal derfor altid lave en konkret vurdering af muligheden for snyd
og s@rge for at der oprettes digitale tilsyn, hvis ngdvendigt

Andringslog
Version Dato Udfert af Beskrivelse
V1 18.03.20 Dania Kvalitet & Analyse i Retningslinjer for kvalitetssikring af online prever og fysiske
samarbejde med ClJU, PAA, praver
OVTH, Dania Laering og
Direktionen
V2 19.03.20 SUA og Dania Leering Formal indsat
Tilfgjet under tjekliste: at man bruger Dania Laerings
vejledninger til praktisk tilrettelaeggelse af eksamen; den
studerende er bekendt med sikkerhedskravene ved online
prgver.
Tilfgjet under afvikling af online eksamen: tilsyn geelder ikke for
mundtlige online prgver under corona krisen. Dispensationen
til og med udgangen af maj 2020.
V3 28.01.2024 SUA og EMRO Opdatering af dokumentet ud fra eksamensreglement
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Afsnittet tilfpjet: Sikkerhedsforanstaltninger og procedure
gaeldende til og med maj 2020

V2

23.03.20

SUA

Teksten, Eksaminanden finder selv et egnet eksamenssted, er
rettet til Eksaminanden finder selv et egnet fysisk
eksamenssted.

Under hjzlpemidler er teksten, hvis ikke andet er udmeldt, er
tilfgjet

Zndret: Dispensationen er &ndret fra til og med udgangen af
maj 2020 til og med udgangen juni 2020.

Afsnittet saerlige sikkerhedsforanstaltninger og procedure er
2ndret til at geelde til og med juni 2020

V3

29.04.20

SUA, Hanne Melsen, og Dania
Laering

Formal tilfgjet: Da online praver kan have meget forskellig
karakter og kan besta af kombinationer af skriftlige produkter
og mundtlige eksaminationer fokuserer narvaerende
retningslinjer pa de “rene” mundtlige og skriftlige prover

Tilfgjet afsnittet: Seerlige sikkerhedsforanstaltninger og
pracedurer for skriftlige online praver geeldende til og med
august 2020

Dispensationen er a2ndret fra til og med udgangen juni 2020 til
og med august 2020

Ordet "eksamen” erstattet med “proven”

V4

11.05.2020

SUA, Hanne Melsen

Folgende satninger er tilrettet:

Side 3

“den studerende ved aflevering af en skriftlig besvarelse
bekrafter med sin underskrift, der kan vaere digital, at
besvarelsen er udfardiget uden uretmazssig hjalp”

NY: “den studerende ved aflevering af en skriftlig besvarelse
bekrafter digitalt, at besvarelsen er udfaerdiget uden
uretmagssig hjalp”.

Side 6

“Den af institutionen, stillede opgave bliver tilgangelig i
WISEflow for deltageren, nar tidspunktet for prgven starter”.
NY: “Opgaven bliver tilgazngelig i WISEflow for deltageren, nar
tidspunktet for pragven starter”.

V5

29.10.2020

Sua

Felgende afsnit er opdateret jf. eksamensbekendtgarelse.
Tiekliste:

sgodkende en tilsynsferende, der skal vaere hos den
studerende under praven (geelder ikke for online prgver under
corona krise. Dispensationen gaelder til og med udgangen af
august 2020.)

stilsynet er bekendt med sine opgaver med at bevidne den
studerendes identitet (ID-tjek), at monitorere at den
studerende ikke kommunikerer uhensigtsmaessigt samt at
indberette uhensigtsmazssigheder til institutionen (galder ikke
for online prgver under corona krise. Dispensationen gaelder til
og med udgangen af august 2020.)

Afvikling af mundtlig online prave:

Eksaminanden skal selv finde et tilsyn til prgven. Det er en
person; medstuderende, ven, kollega eller lign., der skal
bekrafte at alt foregar korrekt til under pragven. Tilsynet skal
vazre myndigt og kunne tale og forstd dansk. Ved prever der
afholdes pa engelsk, skal tilsynet vaere myndigt og kunne tale og
forsta engelsk. Tilsynet skal bekra=fte eksaminandens identitet,
veere til stede, synlig, under hele prgven og bekraefte at preven
bliver gennemfart i overensstemmelse med de danske




Dain

ERHVERVSAKADEMI DANIA

praveregler (geelder ikke for online prever under corona krise.
Dispensationen gaelder til og med udgangen af august 2020.)

Tilsynet, som skal vaere hos de enkelte eksaminander, skal vasre
meldt ind og verificeret af administrationen inden prgven
afvikles (geelder ikke for online prgver under corona krise.
Dispensationen gaelder til og med udgangen af august 2020.)

Eksaminand skal vise billede-ID til tilsynet inden praven starter
(geelder ikke for online pregver under corona krise.
Dispensationen gaelder til og med udgangen af august 2020.)

Szerlige sikkerhedsforanstaltninger og procedurer for
mundtlige online prever:

Sikkerhedsforanstaltninger er ikke la2ngere tidsbegraznset.
Kravet om dispensation fra styrelsen er taget ud.

Afvikling af skriftlig online prgve:
Sikkerhedsforanstaltninger er ikke la2ngere tidsbegraznset.

Den stillede opgave:

Tilfgjet: » Vigtigt: Visse typer opgaver kan kreeve oprettelse af
digitale tilsyn for at minimere muligheden for snyd.
Opgavestillere og den ansvarlige leder skal derfor altid lave en
konkret vurdering af muligheden for snyd og serge for at der
oprettes digitale tilsyn, hvis ngdvendigt.

23-10-2024 SUA/EMRO Mindre rettelser ift. at stemme overens med
eksamensreglement.




